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Lineamientos internos para la publicación de trabajos en la Secretaría Virtual Pública y Privada (sitios web) de la Conferencia Regional sobre Migración
(Borrador para consulta)

La Secretaria Virtual (SV) es un mecanismo indispensable para el desarrollo de actividades de la Secretaría Técnica (ST) y para la comunicación con los Países Miembros, así como para facilitar el diálogo entre los puntos focales de la CRM propiamente.  A través de sus páginas, pública (abierto al público en general) y privada (reservada a los puntos focales), la SV proporciona toda la información relacionada con el Proceso de Puebla.
Los presentes Lineamientos Internos de Publicación describen los criterios que regirán la organización de los materiales y documentos contenidos en la SV,  con el objeto de que éstos guarden un orden lógico, eficaz y se adscriban a principios de privacidad y seguridad de la información de los Países Miembros.

I. Lineamientos  Internos de Publicación
Todo documento provisto en alguno de estos sitios web está disponible tal y como se presentó por parte del autor –autora o autores (según aplique); por lo que es él o ella la única persona responsable del contenido de sus trabajos.  Los hallazgos, interpretaciones y conclusiones expresadas en los materiales en estos sitios, pertenecen a los autores que hayan preparado los trabajos y no expresan la opinión de la CRM o de sus Países Miembros.
La ST de la CRM se reserva el derecho de realizar cambios pertinentes al formato, diseño y organización de sus páginas web, tanto pública como privada; sin embargo el contenido de todo documento o colaboración siempre permanecerá intacto para la consulta de los usuarios.  
Las páginas web, pública y privada, tienen enlaces a agencias de gobierno y organizaciones de los Países Miembros relacionadas con los tópicos de la Conferencia.  La disponibilidad de estos enlaces representa únicamente material de información para los usuarios. La inclusión de un enlace o referencia no implica, de ningún modo, el aval de la CRM al sitio enlazado. 
La transmisión o reproducción de materiales disponibles en las páginas web, más allá de lo permitido por la legislación sobre derechos de autor, requerirá del permiso expreso de la persona o entidad propietaria de los derechos del documento u obra. No está permitida  la publicación comercial de las colaboraciones presentadas, sin la debida autorización de su autor. 
Para el mejor manejo de la información, la ST clasificará los documentos o materiales de acuerdo con los siguientes criterios:
· Documentos externos: corresponde a ensayos, exposiciones, investigaciones o cualquier otra colaboración presentada dentro de las diversas actividades de la CRM (talleres, seminarios, u otros eventos de similar índole).  En algunas ocasiones, estos documentos pueden ser compilados en Publicaciones de la CRM.  Adicionalmente, como documento externo también se contempla cualquier obra que sea relevante al tema migratorio, y que se publica con las autorizaciones respectivas del autor.
· Documentos internos: Reportes, informes, estados financieros, comunicados, agendas, documentos de trabajo, presentaciones de los gobiernos, listas de participantes, y cualquier otro documento que se presente en las reuniones de la CRM (Viceministerial, Grupo Regional de Consulta sobre Migración –GRCM– o las Redes de Enlace), y que sea parte del diálogo y cooperación entre los gobiernos.
· Documentos finales: Declaraciones, Decisiones, Recomendaciones, Conclusiones, Comunicados Conjuntos, y cualquier otro documento que surja directamente de las Reuniones de la CRM (Viceministerial, Grupo Regional de Consulta sobre Migración –GRCM– o las Redes de Enlace).  Esto incluye también el Plan de Acción actualizado, que es producto de los documentos anteriormente citados.
a) Material en la Página Pública
El material que aparece en la página pública está destinado exclusivamente para fines informativos. Cumpliendo con el objetivo de proporcionar información útil y precisa al público, y en general sobre las actividades de este Foro, la página pública de la CRM es de consulta general y no requiere de ningún código de acceso para su ingreso.
Se publicarán los documentos siempre y cuando exista la autorización por parte del autor(es), conforme a los presentes Lineamientos Internos de Publicación. Se publicarán en este espacio: a) Documentos externos; b) Publicaciones de la CRM; y, c) Documentos Finales que no presenten para su publicación ninguna objeción por parte de algún País Miembro, o por los miembros en su conjunto.
b) Material en la Página Privada
La página privada de la CRM está destinada a ser un canal de interlocución constante entre la ST y los puntos focales de los Países Miembros, así como con otros funcionarios relacionados con el tema y que han sido adecuadamente designados.  A través de este portal se puede acceder a información general, documentos históricos y enlaces sobre las actividades de la CRM. También puede ser utilizada para facilitar materiales y la comunicación entre las personas de los Países Miembros,  permite la inscripción para participar en los eventos que hayan sido programados y cuenta con una herramienta de foros de discusión. Cuando así lo amerite, la ST puede autorizar accesos temporales a la página privada a representantes de los organismos observadores.  
La página privada requiere para su consulta de un código de usuario y una contraseña, proporcionado por la ST. En caso de requerirse la creación de una cuenta, el punto focal de cada país debe enviar la solicitud a la siguiente dirección: rrodas@iom.int cc. crmst@iom.int.
En esta página se publicarán todos los documentos contenidos en la Página Pública de la CRM, incluyendo además los Documentos Internos, y todos aquellos que los Países Miembros y la ST identifiquen como de uso exclusivo del Proceso.
II. Requisitos Técnicos:
Las colaboraciones podrán ser ensayos, investigaciones en proceso o terminadas, propuestas de intervención grupal o individual, reseñas de libros, entrevistas, programas institucionales, presentaciones, o cualquier otra colaboración que sea resultado de investigaciones dentro de las líneas temáticas de la CRM, y que se vayan a presentar o hayan sido presentadas en el marco de las actividades organizadas por la CRM. La extensión de las colaboraciones queda a criterio del autor, al menos que se especifique lo contrario. 
Es recomendable que todo trabajo sea entregado electrónicamente e incluya los siguientes datos como mínimo: 
i. Datos del autor. El autor deberá incluir en forma breve sus generales,  a pie de página (máximo 3 líneas), en donde se incluya grado académico, lugar de adscripción, disciplina, especialidad y línea de investigación.
ii. Resumen. Toda colaboración deberá incluir un resumen al inicio en donde se expresen las ideas centrales contenidas en el documento, que especifique la importancia del mismo, sus alcances, aportaciones y aspectos particulares, en una extensión de 5 a 10 líneas. Se deben especificar palabras claves. El resumen debe ser incluido tanto en español, como en inglés (Idiomas oficiales de la CRM).
iii. Título: Para una mejor identificación de las colaboraciones, el nombre del archivo debe llevar el nombre del autor, las siglas o abreviatura del nombre de la entidad a la que representa y el título.
iv. Bibliografía. Se recomienda adjuntar la bibliografía consultada por el autor, detallando los datos completos para la identificación de las fuentes, utilizando cualquier método de presentación que al menos refiera título, autor y año. En el caso de fuentes de Internet, se deberá incluir el enlace correspondiente.
v.  Entrega: Los trabajos deberán entregarse de forma electrónica en formato Word, PowerPoint,  PDF, video, etcétera, directamente al personal de la ST de la CRM a la dirección crmst@iom.int. En lo que se refiere a materiales de eventos, se debe entregar al menos con 5 días de antelación a su realización. En caso de que la ponencia ya haya sido presentada, se deberá enviar en los 5 días posteriores. 
En caso de ser un recurso externo no presentado en el marco de las actividades de la CRM, pero que por sus contenidos pudiera ser de interés de la audiencia de la CRM, se publicará tal y como esté disponible.
III. Consideraciones finales
La responsabilidad del contenido de las colaboraciones corresponde estrictamente a sus autores, en cualquier modalidad en la que se presenten. La ST no se responsabiliza de la fiabilidad, exactitud, actualidad, utilidad e integridad de la información contenida en la página electrónica. No se someterán a revisión editorial las colaboraciones presentadas en los eventos de la CRM, al menos que se decida proceder con una publicación y que por tanto sea requerido.
Para la publicación en Internet, distribución en CD o en forma impresa de los documentos de trabajo de los eventos de la CRM, se requerirá la autorización expresa de su autor.  Ésta se obtendrá por medio de una nota escrita o completando y firmando el formulario que se presenta a continuación (se debe entregar en la misma fecha de la entrega de la colaboración):
Formato de autorización:
	Título y autor
	No autorizo la publicación ó distribución  de mi trabajo
	Autorizo la publicación en la página web PRIVADA
	Autorizo la publicación en la página web PÚBLICA
	Autorizo la publicación en una MEMORIA IMPRESA
	Autorizo la distribución en CD
	Observaciones

	Título de la ponencia, Nombre del(la) autor(a)
	
	
	
	
	
	


Una vez autorizada la publicación de las colaboraciones en alguna de las páginas de Internet de la CRM, se procederá de acuerdo con los Lineamientos Internos de Publicación descritos anteriormente.[image: image1][image: image2][image: image3]
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